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Die wichtigsten Tastaturkürzel in Windows 
 

Windows-Taste öffnet das Startmenü 

Windows + L sperrt den PC 

Windows + E öffnet den Windows Explorer 

Windows + F öffnet die Windows-Suche 

Windows + D Wechsel zum Desktop 

Windows + P Ausgabegerät für Bildschirmanzeige 
festlegen 

Windows + Umschalt + M maximiert alle geöffneten Fenster 

Windows + F1  öffnet die Windows-Hilfe 

Windows + Pfeil-nach-unten minimiert das aktuelle Fenster 

Windows + Pfeil-nach-oben maximiert das aktuelle Fenster 

Windows + Pfeil-nach-links aktuelles Fenster = linke Hälfte 

Windows + Pfeil-nach-rechts Aktuelles Fenster = rechte Hälfte 

Windows + Pos1 Alle Fenster bis auf das aktive minimieren 

Windows + Leer Fenster transparent auf dem Desktop 
darstellen (nur bis Windows 7) 

Windows + Tab AeroPeek-Vorschau (nur bis Windows 7) 

Windows + T Vorschau Ihrer Taskbar-Programme 

Windows + Pause Anzeigen der Systemeigenschaften 

Windows + Pluszeichen (+) 
oder Minuszeichen (-) 

Vergrößern oder Verkleinern mit der 
Bildschirmlupe 

Druck Bildschirmfoto erstellen (Screenshot) und in 
die Zwischenablage einfügen 

Alt + Druck Screenshot der aktiven Anwendung erstellen 
und in die Zwischenablage einfügen 

Alt + Esc Wechsel zum nächsten Fenster 

Alt + F4 schließt das aktive Programm 

Alt + Tab Wechsel zum zuletzt geöffneten Fenster und 
zurück. Halten Sie die Tasten gedrückt, 
erscheinen alle geöffneten Programme 

Alt + Umschalt + Tab Rückwärts durch die geöffneten Programme 
blättern 
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Strg + A alles markieren 

Strg + C kopiert die Auswahl in die Zwischenablage 

Strg + X Auswahl in die Zwischenablage verschieben 

Strg + V fügt den Inhalt der Zwischenablage ein 

Strg + Z macht die letzte Aktion rückgängig 

Strg + Y wiederholt die letzte Aktion 

Strg + S speichert das Dokument 

Strg + O öffnet Dokumente 

Strg + P druckt das aktuell geöffnete Dokument 

Strg + Pos1 springt an den Anfang des Dokuments 

Strg + Ende springt ans Ende des Dokuments 

Strg + F öffnet die Suche im Programm 

Strg + N öffnet ein neues Dokument oder im Browser 
ein neues Fenster 

Strg + Esc öffnet ebenfalls das Startmenü 

Strg + Alt + Entf öffnet den Taskmanager 

Strg + Tab Wechsel zwischen den Browser-Tabs 

Strg + W schließt den aktiven Tab 

Strg + Umschalt + N neuen Ordner erstellen 

F1 öffnet die Hilfe des Programms 

F5 aktualisiert die Ansicht 

Umschalt + Entf löscht ausgewählte Objekte, ohne sie erst in 
den Papierkorb zu verschieben 
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